HATAY BUYUKSEHIR BELEDIYESI EMLAK VE iSTIMLAK DAIRESI BASKANLIGININ

GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI iLE CALISVIA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tarnumlar
Amag

Madde 1 -Bu Yonetmeligin amaciy Hatay Biyiksehir Belediyesi Emlak ve listimldak Dairesi
Baskanhginin, tegkilat yapisini, hukuki statistni, yetki, gorev, sorumluluklan ile ¢aligma usul ve

esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yirttilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 -Bu Ydnetmelik; Hatay Buyiiksehir Belediyesi Emlak ve istimlak Dairesi Bagkanhginin yetki,
gorev ve sorumluluklarina iligkin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonetmelik;

5393 sayil Belediye Kanunu,

5216 sayili Buylksehir Belediyesi Kanunu,

2942 Sayili Kamulagtirma Kanunu,

2886 Sayili Devlet ihale KanunQ,

775 Sayih Gecekondu Kanunu,

3194 sayil imar Kanunu,

5018 Sayil Kamu Mali Ydnetim ve Kontrol Kanununun,

ilgili hiiktimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu yonetmelikte gecen ;
a) Bagkan: Hatay Blyliksehir Belediye Baskanint,

b) Belediye: Hatay Biyliksehir Belediyesini,




¢) Meclis: Hatay Blyiksehir Belediye Meclisini,
¢) Encimen: Hatay BliylUksehir Belediye Enclimenini,
d) Genel Sekreter: Hatay Biyliksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcisi: Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhgi’'nin bagh bulundugu ilgili Genel
Sekreter Yardimcisini,

f) Daire Baskanligi: Hatay Blyliksehir Belediyesi Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhgini,
g) Daire Bagkani: Hatay Blyiiksehir Belediyesi Emlak ve istimlak Dairesi Bagkanini,

5) Sube MudtrlGgu: Emlak Yonetimimi ve Taginmazlar $ube Mudirligini/ Kamulastirma Sube
Mudirligiini/ idari ve Maliisler $ube Mudirligini

1) Sube Miidru: Emlak Yonetimimi ve Taginmazlar Sube Mudiirin, Kamulastirma Sube Maduring,

idari ve Mali isler Sube Miidurdnd,

ifade eder

iKiNCi BOLUM
Teskilat, Gorev ve Sorumluluklar

Teskilat

Madde 5 - Blyuksehir Belediyesi Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhg idari Teskilati; Daire Bagkant,
Sube Muddurleri ile Daire Baskanligl blinyesinde gorevli tim memur, sef, isci, sozlesmeli personel ve

diger personelden olusur.

Daire Baskanhginin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 6- Daire Bagkanhiginin Gorevleri:

a) s Programini Belediyenin Stratejik Plan ve performans programina ve biitcesine uygun olarak
hazirlamak ve yuritmek.

b) Kentsel donlsim projelerinin uygulama alanlari, deniz ve kara ulagimi, toplu tagima, yollar,
istasyonlar ve iskeleler, alt yapi, gevre koruma, depolama ve aritma, terminal ve otoparklar,
sosyal donati, bdlge parklari, mezarlklar, mize, kiitiiphane, spor, dinlence, eglence, saghk,
egitim ve kutur tesisleri, tarihi doku, su ve kanalizasyon hatlar, barajlar, dere islahlari,
kaynaklar, toptanci halleri, mezbahalar, afet tehlikesine yonelik diizenlemeler vb. kentsel
projelerin gerceklegmesi icin gerekli olan arsa temini ve kamulastirma ile ilgili tim is ve
'is"lé'r'ﬁl'é"r'i"'\'}'UF&'{?’T&EKT Kamu hizmetleri icin gerekli olan Eési"n"r'ﬁ"a"'i'l'aiFi"“e'a"i‘ﬁﬁw'é'l{ﬁ_' E T

c) Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda ylritecegi kamu hizmetleri igin gerekli olan
kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlari ilgili yasal mevzuat cergevesinde satin almak.

d) Belediyeye ait olan mevcut tasinmazlar yonetmek. Tasinmazlarla ilgili streli veya stresiz

bags, trampa, tahsis kiralama, gecici isgal irtifa hakki, intifa veya Ust hakki kurmak, yap—islet
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devret veya yap-islet modeli gibi yasal haklan tesis etmek; bu tasinmazlarla ilgili siresiz
olarak degistirme, satin alma, 6nalim kamulastirma ve diger is ve islemleri ytritmek.

e) Belediyenin ihtiyac olan 6zel mulkiyetteki tasinmazlarn, direkt satin alinmasina vyonelik
islemleri yapmak.

f) Tasarruf haklar belediyeye gegen taginmazlarin devir-teslim islemlerini yapmak.

Daire Baskaninin Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
Madde 7 — Daire Bagkani;

a)  Birimini belediyenin vizyon, misyon ve ilkeleri ile mevzuata uygun bir sekilde yonetmekten

sorumludur.

b) Birimin is ve iglemlerini planlar, uygular ve sube muddrliikleri arasindaki koordinasyonu saglar.

c) Birimine ait igve islemlerin seffaf, planli, belediyenin stratejik amaglarina ve mevzuata uygun bir

sekilde ytrutilmesi igin gerekli onlemleri alir.

d) Birimin yazigmalarini yuritlr, gorev alan kapsaminda, belediyenin diger idareler nezdindeki

temsilini saglar.

e) Stratejik planin hazirlanmasi icin gerekli olan kendi birimiyle ilgili bilgi ve belgeleri hazirlar.

f)  Birim performans programin hazirlar.

g) Belediyenin stratejik plan ve performans programindaki Emlak ve istimlak Dairesi Bagkanlg ile

ilgili hedeflerin gerceklesmesinden sorumludur.

h) ¢ ve dig denetim sirasinda denetgilere ve yargiya intikal eden hususlarda mahkemelere bilgi,

belge ve kolayliklar saglar.

i)  Belediyenin satin alacagy, kamulastiracagi ve irtifak hakki kuracagr taginmazlarin tapu sicil-kayit

arastirmalarint yapmak. Tasinmazlar tizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklari ile

beyanlar hanesinde kayith bilgileri edinmek, gerekmesi halinde gerekli terkin islemlerini saglamak ve

Belediye'ye ait taginmazlarin tapu sicillerindeki degisiklik islemlerini yapmak

i) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglar.

k) Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amagclara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol

dizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirildigini iceren i¢ kontrol glivence beyanini

diizenler ve birim faaliyet raporlarina ekler.

1)  Birimiginde dizenli ve planli toplantilar yapilmasini saglar.

m) Gorevlerini yerine getirirken birim ici ve diger birimlerle isbirligi ve uyum icinde galisiimasini

saglar.

n) Yeterli sayi ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve yetistirilmelerini saglayacak

calismalar yapar.

o) Daire Baskanlhginda gorevli sube middurleri ve diger personelin performansini degerlendirir;

motivasyonu ve performansiarttirici calismalar yapar.

p) Daire Baskanhg binyesinde gorevli bulunan personelin ozlik haklar ve sicil islemleri, is

guvenligi, rapor ve yillik izinleri ile ilgili islemlerin yurttilmesini saglar.

q) Gorevve meslegi ile ilgili mevzuaty, yenilikleri ve teknik gelismeleri takip eder.

r)  Bu yénetmelik ile ilgili tim mevzuat cercevesinde Emlak ve istimlak Dairesi Bagkanhginca
yurutulecek calismalarin 5 yillik, yillik ve aylikis programlarinin hazirlanmasini saglar.

s) Gorev ve yetkileri gergevesinde idari-mali ve teknik karar ve islemlerin etkili, stratli, verimli ve
dogru ylriitilmesinden sorumludur.

t) Buyonetmelik ile ilgili tim mevzuat cercevesinde Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhginca yerine

. getirilmesi gereken gorevlerin yapiimasini, ylrltulmesini ve sonuglandirnimasinisaglar. .. .

u)  Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gdrevleri yerine getirir.

v) Imza yetkileri yonergesine gore yetkili oldugu evraklari imzalar.

Emlak Yonetimi ve Taginmazlar Sube Midirliiglinin Gorevleri



Madde 8 - Emlak Yonetimi ve Tasinmazlar Sube Mudurliginiin Gorevleri;

a)

b)

e)

Belediyeye ait taginmazlarin envanterini, bedel tespitlerini yaparak/yaptirarak tapu kayitlarini
glincel tutmak.

Belediyeye ait tasinmazlarin satiimasi, tahsisi, kiraya verilmesi, ipotek edilmesi, trampasi,
veya lzerinde ayni hak tesisi ile kat karsihgi insaat yapiimasi, bedelli veya bedelsiz olarak
kamu kurum ve kuruluslarina devri vb. yonelik i ve islemleri yapmak.

Devlet ihale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin taginmaz mallarinin satisina
yonelik idari iglemleri mevzuata uygun olarak yapmak, tim bilgi ve belgeleri ihale yapiimak
tizere ilgili birime gondermek.

Belediye'ye bagislanan taginmaz mallarin usuliine uygun olarak kabullerini ve tapu kayit
islemlerinin ylrtttlmesini saglamak.

Belediye ile hisseli taginmazlarda ortakhigin giderilmesini saglamak, izale-i sliyu veya sufa
davasi acilmasi icin teklifte bulunmak, hissedarlar tarafindan acilan izale-i stiyu davalarinda
Hukuk Misavirligi'nce istenilen bilgi, belgeleri saglamak, yetki verilmesi halinde davalara
bizzat katilmak, pey siirmek, gerektiginde satin almak.

Belediye miilkiyetindeki binalarda kat irtifaki ve kat mulkiyeti kurulmasina iliskin islemleri
yurttmek.

Satis, tahsis, takas, devir, irtifak hakki, Ust hakki, intifa hakki kurulmasi vb. yonelik is ve
islemlerini ylritmek ve bu islerle ilgili yapilacak olan protokol, teknik ve/veya idari
sozlesmelerin hazirlanmasint saglamak.

Medeni Kanun hitkiimlerine gore Belediye lehine veya aleyhine sinirli ayni hak tesis edilmesi
ile ilgili islemleri yapmak.

Sahislarla hisseli olan Belediyemiz kullanimina uygun olmayan imar parsellerindeki Belediye
hisselerinin 3194 sayili-imar kanunun 17. maddesine gdre hissedarlara satig islemlerini
yapmak. ‘

Belediyenin taginmaz mallarinin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluslarina bedelli veya bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararinin kaldinimasina, tahsis
amacinin degisimine veya siire uzatimina yonelik idari islemleri yapmak.

Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Daire Bagkani'nin yasa ve
mevzuat dogrultusunda vermis oldugu is ve islemleri sonuclandirmak.

Gorev alani ile ilgili arsivieme iglemlerini yapmak.

Arsa ve konut politikalar olusturulmasina yonelik her tirlli arastirmay! yapmak veya
yaptirmak.

Taginmazlarla ilgili periyodik kontrol ve tespiti yapmak, Ecrimisil ve tahliye islemlerini takip
etmek.

2946 sayih Kamu Konutlari vonetmeligi hitkiimleri dogrultusunda ig ve islemleri yiritmek
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda kamu yarari dikkate alinarak
ilgili Kurumlardan taginmazin karsilikli olarak tahsis islemlerini gerceklestirmek.

Kamulastirma Sube Mudurltgiinin Gorevleri

Madde 9 - Kamulastirma Sube MidurlGguntn Gorevleri;

(




a) Buyliksehir Belediyesi'nin 5 yillik imar programinda yer alan ozel ve tizel kisilere ait
tasinmazlarin 2942/4650 sayili kamuila§t|rma yasasina gore istimlak islemlerini yapip belediye
adina tescil veya terkinlerini saglamak.

b) Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda yuritecegi kamu hizmetleri icin gerekli olan
kamu kurum ve kuruluslarina veya gergek veya tizel Kigiliklere ait taginmazlari ilgili yasal

mevzuat cercevesinde satin almak.

c¢) Kamulastirilacak arsa, arazi ve tesisler icin Enciimen karari almak, gerektigi hallerde kamu
yarari onayini almak Uzere Valilik Makamina sunmak.

d) Kamulagtinlacak alanin her tirlu pafta, plan ve milkiyet haritasini temin etmek, bu konuda
bilgi ve belge toplamak. ; ,

e) Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonlari kurulmasi galigmalarini, rapor yazimi ve
parsel sahiplerinin uzlagmaya caginlmasi (tebligat) gibi konularda gereken sekretarya gorevini
yuritmek. ‘

f)  Kamulastirma iglemleri tamamlanip bedeli ddenen ve yikilmas gereken binalarin,

Belediyemizin ilgili birimleri ve kurumlar ile birlikte hareket etmek suretiyle yikim islemini
yaptirmak.

g) Kamulastirma sonucu Belediye adma Tapu Mudurliginde tescili gereken tasinmazlarin teslim
alinmasina yonelik islemleri yapmak, Tapu Mudurligiinde devir islemlerini tamamlayarak,
tapu belgelerini almak ve kullanim amacina uygun ilgili daireye teslim etmek.

h) Uzlasma Komisyonunun is ve i§|em|erin‘i takip etmek, uzlagma saglanamayan taginmaz
malikleri hakkinda bedel tespit ve tescil igin dava agiimasini saglamak.

i) Kamulastirma ile ilgili olarak Belediye’ye kars: acilan davalari, Hukuk Misavirligiile koordineli
olarak takip etmek, sonuglandirilmasi konusunda bilgi, belge ve goriis sunmak.

j) Belediye Bagkani, Genel Sekreter, | Genel Sekreter Yardimcisi ve Daire Baskan’'nin yasa ve
mevzuat dogrultusunda vermis oldﬁgu is ve islemleri sonuglandirmak.

k) Gorev alaniile ilgili arsivieme i§lem|‘erini yapmak.

1) 775 sayil Gecekondu Kanunu geregl gerekli islemlerin yapiimasini saglamak.

m) Arsa ve konut politikalars olusturulmasina yonelik her turli aragtirmay yapmak veya

yaptirmak.

idari ve Mali isler Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri
Madde 10 — idari ve Mali isler Sube Midurliglinin Gorevleri;

a) Emlakve istimlak Daire Bag;kanllgmda gorevli personelin kayitlarini tutmak, izin ve rapor
yazismalarini yapmak, fazla mesai ve puantajlarini hazirlamak.

b) Daire Baskanlgina ait araglarin sevk ve idaresi ile fenni muayene ve sigorta islerini takip
etmek, bakim ve onarimlarini yapmak ve yaptirmak.

¢) Daire Bagkanhginin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu 22/d ve 22/e Maddesi geregince yapilacak

) dogrudan alnmlarlm gerc;ekle§t|rmek -

" ‘d)‘ Daire Baskanllglnln bltgesini haznrlamak ve taktblm yapmak

e) Daire Bagkanligina bagl tum sube mudurliklerinin demirbas, sarf, tiketim malzemesi

taleplerini Destek Hizmetleri Daire Bagkanhgma bildirmek, temin edilen tasinir mallarin

'\‘.

dagitimini ve takibini yapmak.



f) Daire Bagkanligi iginde Tasinir Kayit Kontrol Sisteminde malzeme kayitlarini tutmak.

g) Kamulastirma ve Emlak Yonetimi Sube Mudurliklerinin calismalarini takip ederek Daire
Baskanhg adina Uger aylik faaliyet raporlarini dizenlemek.

h) Daire Baskanhginin evrak kayit hizmetlerini ylrttmek.

i) Daire Baskanhgmin arsiv hizmetlerini ylrutmek.

i) Kurum disi ve igi yazismalari yapmak.
k) Sube Mudurligiiniin evrak kayit, dosyalama ve arsiv hizmetlerini ylritmek.

) Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek i ve islemlerini yGrttdr.’

m) 657 sayih Kanuna tabi personelin tim kayitlari personel 6zliik dosyasina eklenir.

n) Personelizinleri sube miduri onayl yilin basinda hazirlanir.

o) Daire Baskanligina ait araglarin sevk, idare ve gorevlendirme belgeleri tanzim edilir.
p) Biitge teklifleri hazirlanir.

q) Taginir mallar sevk ve idare edilir.

r) Evrak kaydi ve tapu argivi usultince hazirlar,

UCcUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiklmler

Yénetmelikte hitkiim bulunmayan haller

MADDE 11 - (1) Bu yodnetmelikte hikim bulunmayan hallerde yirurlikteki ilgili mevzuat

hikimlerine uyulur.

Yirtrltk

MADDE 12- (1) Bu yénetmelik hukimleri, Bilyuksehir Belediye Meclisi'nce kabulli ve belediye ilan
tahtasinda ve/veya WEB sitesinde yayimlandiktan sonra, eski yonetmeligin yururliikten kalkmasi ile

bu yénetmelik ylrirlGge girer.

Yiratme

MADDE 13- Bu yonetmelik hiiktimleri, Buytksehir Belediye Bagkani tarafindan ytritilur.




