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HATAY BUYUKSEHIR BELEDIYESI

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

Madde 1 - Bu Yonetmelik Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Bagkanligi’'nmin Gorev,
Yetki ve Sorumluluk Esaslarini belirtmek tizere hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yonetmelik Hatay Biiyliksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi’nin
hizmet, faaliyet ve caligsmalarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yo6netmelik 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 6360 sayili On dort Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi llce Kurulmas: Ile
Bazi1 Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 1608
sayilh Kanun, 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu, 5996 sayili Veteriner Hizmetleri,
Bitki Saghigi, Gida ve Yem Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 2918 sayili
Karayollar1 Trafik Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu, Hatay Biiyiiksehir
Belediyesi Servis Araglar1 Calisma Usul ve Esaslar1 Yonergesi, Hatay Biiyiiksehir Belediyesi
Ozel Halk Otobiisleri Yonetmeligi, Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Taksi Duraklan ve (T)
Plakali Ticari Taksi Isletme Esaslarina Dair Yoénetmelik, Hatay Biiyiiksehir Belediyesi
Karayolu M Plakali Toplu Tasima Araclar1 Calisma Usul ve Esaslarina Dair Y&netmelik,
Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Parkomat Uygulamas ile Acik ve Kapali Otopark Yo6netmeligi,
Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Yolcu Terminalleri Isletmeciligi Hakkinda Y®&netmelik,
08.01.2018 tarih, 30295 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayolu Tasima YOnetmeligi,
15.06.2006 tarih, 26199 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Biiyliksehir Belediyeleri
Koordinasyon Merkezi Yonetmeligi, 25.10.2017 tarih, 30221 sayili Resmi Gazete’de
yaymlanarak yiirtirliige giren Okul Servis Araglari Yo6netmeligi, 25.02.2004 tarih, 25384
sayili Resmi Gazete yayimlanarak yiiriirliie giren Bakanlar Kurulu kararinca ¢ikarilan Kamu
Kurum ve Kuruluslar: Personel Servis Hizmet Y6netmeligi, 18.07.1997 tarih, 23053 miikerrer
sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Karayollann Trafik Yonetmeligi,
06.08.2011 tarih, 28017 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Ticari Araclarda
Rekldm Bulundurulmasi Hakkinda Yonetmelik, 01.05.1997 tarih, 22976 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliie giren Ticari Tasit Kullanma Belgesi Yonetmeligi, 5957
sayili Sebze ve Meyve ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin
Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, Belediye Zabita Yonetmeligi, 2872 sayili Cevre Kanunu,

//’_’I,QO& ayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahkami Cezaiye Hakkinda Kanun, 657 sayili
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Devlet Memurlar: Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 4857 sayili
Is Kanunu, 3071 sayili Dilek¢e Hakkmin Kullanlmasina Dair Kanun, 4982 sayili Bilgi
Edinme Hakk: Kanunu, 6245 sayili Harcirah Kanunu, 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel
Tatiller Hakkinda Kanun, 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve ilgili Yénetmelikler, Tebligler ile Genelgeler dogrultusunda
hizmet, faaliyet ve caligmalar yapmak {izere 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yonetmelikte ifade edilen;

Belediye : Hatay Biiyiiksehir Belediyesini,
Belediye Bagkam : Hatay Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
Meclis : Hatay Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
Enciimen : Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Encilimenini,
Genel Sekreter . Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
Genel Sekreter Yardimeist  : Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Bagkanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,
Daire Bagkam : Zabita Dairesi Bagkani’ni,
Sube Miidiirleri . Zabita Dairesi Bagkanhigina bagl Sube Miidiirlerini.
IKINCI BOLUM
Tegkilat Yapisi
Teskilatlanma
Madde 5 -

1- Teskilatlanma 22.02.2007 tarih, 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve
Bagl: Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde belediye meclisi karan ile olusturulur. Tegkilat
olusturulurken kaynaklarin etkili ve verimli kullanilmasi, hizmet kalitesinin artirilmasi,
ihtiya¢ duyulan nitelik, unvan ve sayida personel istthdaminin saglanmasi gbzetilir.

2- Zabita Dairesi Bagkanlhg; 1.Bolge Zabita Sube Miidiirliigii (Sorumlu oldugu ilgeler:
Antakya, Defne, Yayladagi, Samandag ve Altindzii), 2.Bélge Zabita Sube
Miidiirliigii (Sorumlu oldugu ilceler: Kirikhan, Reyhanh, Hassa ve Kumlu) 3.Bolge
Zabita Sube Miidiirliigii (Sorumlu oldugu ilceler: Iskenderun, Belen, Arsuz, Payas,
Dértyol ve Erzin), 1.Bélge Trafik Sube Miidiirligii (Sorumlu oldugu ilgeler:
Antakya, Defne, Yayladagi, Samandag ve Altmozii), 2.Bolge Trafik Sube
Miidiirliigii (Sorumlu oldugu ilceler: Kirikhan, Reyhanli, Hassa ve Kumlu),
3.Bolge Trafik Sube Miidiirligii (Sorumlu oldugu ilgeler: iskenderun, Belen,
Arsuz, Payas, Dortyol ve Erzin), idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii ve Haller
Sube Miidiirliigiinden olugsmaktadir.
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A-Zabita Sube Miidiirliiklerinin Teskilat Yapisi

1=

Zabita Sube Miidiirliikleri personel kadro ve unvanlary; Belediye ve Bagl Kuruluslar
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iligkin Esaslara gore
belirlenmis; Zabita sube miidiirleri, zabita amirleri, zabita komiserleri ve zabita
memurlari unvanli kadrolar ile hizmet icin gerekli diger kadrolardan ve isgi
personellerden olusur.

Hizmetin gerektirdigi sartlar ile norm kadro yapisina uygun olarak belediye zabitast;
hizmetin geregine ve yogunluguna gore, imar, gevre, saglik, trafik, turizm, toptanci hali,
deniz, isyeri ruhsat, tiiketici haklari, ilan ve reklam gibi kisimlara ayrilabilir. Bu
kisimlarin sevk ve idare edilmesi ile ilgili olarak Zabita Dairesi Baskanmin teklifi ve
Genel Sekreterin onayi ile amirlikler olusturulabilir.

Zabita Sube Midiirlitkleri hizmet ekipleri, hizmetin zelligine gdre motorlu araclarla,
sabit, gezici veya toplu olarak gdrev yapar.

ilin niifusu, fiziki ve cografi yapisi ile gelisme potansiyeli dikkate almarak ihtiyag
duyulacak zabita teskilatlanmas: norm kadroya uygun olarak yapilandinlabilir.

B-Trafik Sube Miidiirliiklerinin Teskilat Yapis:

1-

2-

3-

Trafik Sube Miidiirliikleri personel kadro ve unvanlar; Belediye ve Bagli Kuruluslan ile
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslara gore
belirlenmis; Trafik sube miidiirleri, zabita amirleri, zabita komiserleri ve zabita
memurlart unvanli kadrolar ile hizmet igin gerekli diger kadrolardan ve is¢i
personellerden olusur.

Trafik Sube Miidiirliikleri hizmet ekipleri, hizmetin 6zelligine gére motorlu araclarla,

sabit, gezici veya toplu olarak gorev yapar.

flin niffusu, fiziki ve cografi yapis1 ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak ihtiyag
duyulacak trafik teskilatlanmas1 norm kadroya uygun olarak yapilandirlabilir.

C-Haller Sube Miidiirliigii Teskilat Yapisi

s

Haller Sube Miidiirliiii personel kadro ve unvanlari; Belediye ve Bagli Kuruluslan ile
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslara gre
belirlenmis; sube miidiiri, memurlar, hal zabitasi ile hizmet igin gerekli diger
kadrolardan ve is¢i personellerden olugur. Ayrica Sebze ve Meyve Ticareti ve Toptanci
Halleri Hakkinda Yonetmelik geregince Hal Yonetici Yardimcisi gorevlendirilir.
ilimizin fiziki ve cografi yapis: nedeniyle hizmetlerin etkin ve verimli olmasi igin
mevcut olan Yas Sebze ve Meyve Ticareti Toptanci Hallerinde Hal Sorumlusu
gorevlendirilir.
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D-idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii Tegkilat Yapisi

1- Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigli personel kadro ve unvanlar; Belediye ve Bagh
Kuruluglar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin
Esaslara gore belirlenmis; sube miidiirl, memurlar ile hizmet icin gerekli diger
kadrolardan ve is¢i personellerden olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
MADDE 6- Daire Bagkanh@min gorev, yetki ve sorumluluklar:

(1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5326 sayili
Kabahatler Kanunu, 1608 sayili Kanun, 6360 sayih Kanun, 6502 sayili Tiiketicinin
Korunmas:1 Hakkinda Kanun, 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep
Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 13.10.1983
tarih, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu ve diger ilgili kanunlarla, bu amaglara ydnelik olarak hazirlanan KHK, tiiziik ve
yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda, Biiyiiksehir Belediyesi sorumluluk alanlari
icerisinde beldenin diizenini, belde halkimin saglik ve huzurunun, yetkili organlarin bu amagla
alacaklar1 kararlarin yiiriitilmesinin saglanmas: ve belediye suglarmin iglenmesini nleyici
tedbirlerin alinmasi, islenen belediye suglarmin takip edilmesi ile Belediye Zabita
hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglar.

@ Belediye zabita teskildtimn kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklarini, zabita
memurlarinin niteliklerini, gérevde yiikselme ve mesleki egitimlerini, kiyafetleri ile ¢alima
usul ve esaslarimi diizenleyen Belediye Zabita Yonetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve
sorumluluklar: yerine getirir.

@) [llgili Mevzuat, Cumhurbaskanligi, Ilgili Bakanhklar ve Biiyiiksehir Belediye
Baskanlig1; Genelge, Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlarinin verdigi gorev ve yetkileri
kullanarak Zabita Dairesi Bagkanlifin yonetir.

@  Biiyiiksehir Belediyesi Meclisi karariyla kabul edilen ve yiiriirliikte bulunan Hatay
Biiyiiksehir Belediyesi Taksi - Dolmus — Minibiis- Servis Araclar1 Ve Ozel Toplu Tagima
Araclan Yénetmelikleri hitkiimlerini uygular, uygulatir.

(5 Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Meclisi karariyla kabul edilen ve yiiriirliikte bulunan,
Zabita Dairesi Baskanlii Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hitkiimlerini
uygular, uygulatir.

@ Zabita Dairesi Bagkanlig: faaliyetlerini ilgilendiren mevzuatin takip edilmesi ve
mahiyetine iletilmesini saglar.

(7) Zabita Dairesi Bagkanlii g6rev ve caligma usullerini gézden gegirerek, daire
baskanligina bagli birimlerin gorevlerinin etkinlikle yerine getirilmesi i¢in yetki déhilindeki
tedbirlerin alinmasini, mevzuatlarin takip edilmesini saglar.

® Belediye Baskam ve {ist yoneticilerin emirleri ile Meclis, Enclimen ve UKOME
kararlarini uygular, uygulanmasini saglar.

©  Ust yoneticiler tarafindan diizenlenecek olan toplantilara istirak edilmesi, istenilen
bilgilerin verilmesi ve verilen talimatlarin alinmasim saglar.

(100 Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar diizenler ve personele agiklamalarda
bulunur.

(1) Zabita Dairesi Baskanlifinca yapilan islemlerde kullanilan formlarin gelistirilmesi

icip imepleme ve arastirmalar yapar, yaptirir.
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(I2) Zabita Dairesi Bagkanh ¢alisma esaslarini gdzden gecirerek, plan ve programlar
yapilarak ¢aligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitilmesini saglar, zabita birimlerinin
calisma diizenini ve sekillerini belirler.

(13) Zabita Dairesi Baskanhif1 emrinde gorev yapan personelin hizmet i¢i egitimlerinin
yaptirilmasim saglar. '

(14) Personelin ihtisas ve becerilerine gore, uygun gorillen birim ve gdrevde
caligtirilmasim, denetim ve gzetiminin yapilmasini saglar.

(15 Biiyiiksehir Belediyesinin yetkisi dahilinde kamuya acik olan yerlerin temizliginin,
diizeninin ve saglik kogullarinin denetlenmesi, gerektiginde bunlarin saglanmasi amaciyla her
tiirlii yasal 6nlemlerin alinmasim saglar.

(16 Zabita Dairesi Basgkanligimn “Performans Esasli Biitcesi”’nin hazirlanmasi ve
uygulamanin bu dogrultuda yaptirilmasini saglar.

(I7) Personelin galigmalarmin denetlenmesi ve gerekli yaptirimlarin uygulanmasini
saglar.

(18 Son teknolojik gelismeleri izleyerek, buna gore Zabita Dairesi Baskanlig1 arag,
gereg, donanim ve haberlesme cihazlarimn yenilenmesi, takviye edilmesi igin Bagkanlik
Makamina talepte bulunur.

(19) Zabita Dairesi Baskanligina iligkin grevlerin, Biiyiiksehir Belediye Bagkanliginca
uygun goriillen programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve
uygulama yetkilerinin kullamlmasim saglar.

@0) Zabita Dairesi Bagkanligi gorevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan, yeni
tedbirlerin ve yetkilerin alinmas: igin, Baskanlik Makamina &nerilerde bulunur.

@l) Zabita Dairesi Bagkanlig1 gérevlerinin zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesi i¢in
gerekli tedbirlerin alinmasi, baglh birimlerin gdrevleri ile ilgili mevzuat degisikliklerinin
izlenmesi ve uygulanmasini saglar.

@) Zabita Dairesi Bagkanhigi gorevlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirilmesi igin, birimler arasinda gerekli koordinasyonu saglar.

@) Afetlerde, Miilki Idari Amirinin emriyle, gerek kendi gorev sahasi iginde gerekse
diger il, ilge, belde ve koylerde kurtarma hizmetlerinde bulunulmasi, afetzedelere yardimel
olunmasini saglar.

@) “e-belediye” sisteminde/kurumsal -elektronik sistemde gorev alammna aktarilan
gbrevleri yerine getirir.

(5 Harcama Yetkilisi olarak Zabita Dairesi Baskanhigimn is ve islemlerin
gergeklestirilmesini saglar.

06 I¢ ve dis paydaslarin memnuniyetini saglamaya yonelik caligmalara katki koyar,
Stratejik Plana uyumun saglanmas: igin gerekli is ve islemlerin yaptinlmasim saglar. Strateji,
hedef ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlar, uygular, uygulatir, aksayan yOnlere
yonelik ¢oziimler tretir.

@) 6360 sayili Kanun’un “Biiyiiksehir belediyesi kurulmas: ve smirlarmin belirlenmesi”
bashkli 1. maddesinin 2. fikrasindaki “ biiyiiksehir belediyelerinin smurlan il miilki
simrlandir.” ve Kanun’un 11. maddesinin 1. fikrasma eklenen “Biiyiksehir kapsamindaki
belediyeler arasinda hizmetlerin yerine getirilmesi bakimindan uyum ve koordinasyon,
biiyiiksehir belediyesi tarafindan saglanir.” hitkmil geregi, Bilyliksehir Belediye Bagkanlig1 ve
ilgili karar organlarinca alinacak kararlar ile gerekli goriildigt takdirde, zabita gorev, yetki ve
sorumluluk alanina giren is ve islemlerin yiiriitiilmesi ile ilge zabita miidiirliikleri arasindaki
uyum ve koordinasyonun saglanmas! igin ¢aligmalarda bulunulmasin: saglar.

@8) Biiyiiksehir zabitasin gorev, yetki ve sorumluluk alamna giren yerler ile ana
arterlerde; gorlintii kirliligi yaratan ve ylirtrlikkte bulunan Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Ilan,
Reklam Tanitim Y8netmeligi’ne aykiri olarak konulan tiim reklam elemanlarinin (k&g1t afis -
el ilan - pankart - tabela — totem — vinil - vb.) denetim ve kontroliinii yaptirr.

Sehirleraras1 otobiis terminallerinde belediyemizce ¢aliyma ruhsati verilen
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yazihanelerin ve igyerlerinin denetim ve kontrollinii yaptirir.

(30) 4925 sayih Karayollarni Tagmma Kanunu’nda belediye zabitasina verilen gdrevlerin
yaptirilmasini saglar.

Bl) Meclis, Enclimen ve ilgili komisyonlarda Zabita Daire Baskanligini ilgilendiren
konularda bilgisine bagvurulmak iizere gorev alir.

(@) 6502 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun geregi zabita tarafindan
yiiriitillmesi gereken is ve islemleri yapar, yaptiris, titketicinin haklarnin korunmasi ile
bilinglenmesine katki saglayacak ¢alismalar: ylrGtiir.

@) 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve bu kanuna istinaden gikartilan
yonetmeliklerle, zabitaca yiirtitiilmesi gerekli ig ve islemlerin yerine getirilmesini saglar.

39 Yetkileri dogrultusunda; Belediye Zabita Yénetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve
sorumluluklarin yerine getirilmesi gergevesinde zabita gube miidiirliklerinde ile trafik sube
miidirliklerinde gorevli personeller vasitasiyla; kanun, tiizikk, yonetmelikler ile yetkili
belediye organlarinin yiikledigi gorevleri yerine getirebilmek igin belediye smirlan iginde;

a) Umuma agik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler.

b) Bosaltilmas: ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptinm uygular.

¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovugturma yapilmak iizere tutanak diizenler.

d) Belediyenin tasmur ve taginmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler.

¢) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarmin ticarethane Onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldinmlarm, izinsiz isgal
edenlerin faaliyetlerini men eder.

f) Tagitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip
gegmesine mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarint isgallerini 6nler.

g) Umumi yol, kaldinm ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplann yerde
teshir edilerek satigim onler.

h) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tagiyict materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait
yerlerde satigini engeller, satisina tesebbis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara
teslim eder.

)Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, cevreyi kirletenlere, pazar ve panayir
yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar
hakkinda gerekli yasal iglemi yapar.

MADDE 7- Zabita Sube Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

A) Zabita Sube Miidiirliiklerinin grevleri sunlardir:

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye sinirlan iginde beldenin diizenini, belde halkimin huzurunu ve saghigim
korumak amaciyla ilgili mevzuatta, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyla belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi gereken

gorevleri yapmak.
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3) Belediye karar organlan tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak,
alman karar, emir ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli mileyyideleri uygulamak,
amirlikler aras1 koordineyi saglamak, calismalarim denetlemek.

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tagtyan giinlerde yapilacak torenlerin
gerektirdigi hizmetleri grmek.

5) 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun’un 2’inci maddesinin
(D) bendinin 4’tincii fikras1 geregi 29 Ekim giinii Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali
kalmas icin gerekli uyarilar yapmak, tedbirleri almak, bayrak asilmasim saglamak.

6) Kanunlarin belediyelere gdrev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayicl
hususlar yerine getirmek.

7) Belediyeye ait taginir ve taginmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili
birimlere bildirmek, gerekli islemleri baglatmak, bu konuda ilgili birimlerin talebi halinde
miisterek ¢alismak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak.

8) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine gore korumak; sahipleri
anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri gikmayan egya ve mallarin, mevzuatta ayrica
5zel hitkiim yoksa bakim ve gbzetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

9) 28.04.1926 tarih, 831 sayilh Sular Hakkinda Kanuna gére, umumi cesmelerin
kirilmasini, bozulmasimi énlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme
suyuna bagka suyun kanstirilmasini veya saghga zararli herhangi bir madde atilmasin
onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

10) 25.04.2006 tarih, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31.07.2006 tarih, 26245
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya iliskin Yonetmelik cercevesinde
binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sdkiilmesine,
bozulmasina mani olmak, belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari
tespit etmek ve zarar verenler hakkinda yasal igslem yapilmasim saglamak.

11) 07.11.2013 tarih, 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun hiikiimleri
gercevesinde belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

12) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya
harg ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullamlmasimda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni iglem yapmak.

13) 30.06.1934 tarih, 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalan Ingas1 Karsiligi
Olarak Alinacak Harglar ve Mahkiimlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanun’a
gbre cezaevinde hikiimlii olarak bulunanlar ve 11.08.1941 tarih, 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanun’a gore, yardima muhtag oldugunu
beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaclik durumu arastirmasi yapmak.

14) 26.05.1981 tarih, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’na gdre, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, igaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimei olmak.

15) 31.08.1956 tarih, 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinrlar iginde
kacak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimer olmak.

16) 11.03.2010 tarih, 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi
Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun’a ve ilgili
yonetmeliklerine gore belediye zabitasina verilen gorevleri yapmak.

17) 15.05.1959 tarih, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Aliacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskim gibi
hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.
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18) 11.01.1989 tarih, 3516 sayils Olgiiler ve Ayar Kanunu’na ve ilgili yonetmeliklerine
gore, olgii ve tarti aletlerinin damgalarim kontrol etmek, damgasiz dl¢ti aletleriyle satis
yapilmasini Snlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi dl¢li aletlerini kullandirmamak, kullananlar
ile ilgili gerekli iglemlerin yapilmas: hususunda gorevli dlgli ve ayar memurlarina yardimet
olmak.

19) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleri ile ilgili olarak
14.06.1989 tarih, 3572 sayili Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14.07.2005 tarih, 2005/9207 sayili
Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsat: alip almadigim kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen isyeri kapatma cezasim uygulamak, denetim ve gereken diger islemleri
yapmak.

20) Deniz, gol, nehir veya benzeri sular iizerinde motorlu veya motorsuz ylizer araglari;
yolcu tagima, yeme/igme, eglence, barmma ve benzeri amaclarla ¢alisma izni veya isyer
agma ruhsati olmaksizin kullananlar hakkinda isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin
Yénetmelik hiikiimlerine gore faaliyetten men islemlerini uygulamak ve bu araglarin yetkili
birimlerle yediemin limanlarina baglanmasini saglamak.

21) 21.07.1953 tarih, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’a
gore belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimei olmak.

22) 30.03.2005 tarih, 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine
getirmek.

23) Kendisine verilen gorevleri titizlikle ve eksiksiz olarak yerine getirmek, gérevlerin
zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesi igin gerekli tedbirleri almak, gorevleri ile ilgili
mevzuat degisikliklerini izleyip uygulanmasim saglamak, gorevleriyle ilgili konularda Daire
Baskanim siirekli bilgilendirmek,

24) Sube miidirligi ve bagh birimlerinde kullanilan makine, arag gereg, techizat,
motorlu ve motorsuz tagitlarin her tiirlii bakim ve onarimlari, yasal yiikiimliiliikleri, temizlik
ve bakimini saglamak, kontrollerini yaptirmak, goreve hazir bulunup bulunmadigim
denetlemek, uygunsuzluklar: gidermek.

25) Gorev alam ile ilgili bilimsel ¢aligmalan takip etmek, uygulanabilir gelismeleri
daire baskanina bildirmek, faaliyet ve gorev alaniyla ilgili konularda projeler tiretmek, takip
etmek ve uygulamak.

26) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek,
kirletilmesine, calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara
ugratiimalarina meydan vermemek.

27) Miilki idare amiri, belediye baskam, daire bagkan: veya yetkili kildig1 amirlerin
hizmetle ilgili emirlerini yerine getirmek.

b) imar ile ilgili gorevleri;

1) 03.05.1985 tarih, 3194 sayil Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gore
belediye ve miicavir alan sinirlari iginde giivenlik tedbirleri alinmas: gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarni ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik cukurlarmin sizinti yapmalarina mani
olmay1 saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler digma dokiilmesini Snlemek,
yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim kararlarnin uygulanmasinda gerekli
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tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak
belediyenin ilgili birimlerinin gorevlileri ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni
islem yapmak, bosaltilmasi ve yiktirilmas: hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlar
dogrultusunda yap: veya is yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve
yasal iglem uygulamak.

2) 20.07.1966 tarih, 775 sayil Gecekondu Kanunu’na gdre izinsiz yapilagmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarm tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gdzetiminde yikilmasim
saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

3) 21.07.1983 tarih, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu’na gore,
sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define
arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

¢) Cevre ve saghk ile ilgili gorevleri;

1) 24.04.1930 tarih, 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve gida mevzuati
cercevesinde belediye zabitas tarafindan yerine getirilmesi emredilen gbrevleri yerine
getirmek, bu konuda ilgili kurumlar ve belediyenin ilgili diger birimleri ile miigterek caligma
yapmak.

2) Ev, apartman ve igyerlerinin ¢dplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢dp ve
ayristirma kutularina zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin gevreye dokiilmesini
nlemek, aykir1 davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarim kurallara aykir1 olarak
bertaraf edenler hakkinda iglem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak.

3) 5393 sayil: Kanun’un 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar,
kaldirmlar, deniz, gol, nehir ve benzeri yerlerde mevzuata ve saglik sartlarina aykir olarak
satls yapan seyyar saticilari men etmek, satisa sunulan emtialari emanete almak, emanete
alman gida maddelerinden bozulabileceklerin cezas: 6denmeyerek iki giin iginde alinmamasi
halinde gi1da bankasina, gida bankasi bulunmayan yerlerde devlete ait sosyal hizmet ve yardim
kuruluslarina teslim etmek, cezasi 5denmeyerek otuz giin i¢inde teslim alinmayan gida digi
mallar1 kanunla belirlenen yerlere tutanak karsilifi teslim etmek ve ilgilileri hakkinda islem
yapmak.

4) Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban
kesilmesini Snlemek, ilgililer hakkinda yasal islem yapmak.

5) 09.08.1983 tarih, 2872 sayil1 Cevre Kanunu’na ve ilgili yonetmeliklere gbre gevre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve siikinunu, beden ve ruh sagligi bozacak
sekilde giiriiltli yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi milesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gdrevleri yerine
getirmek.

6) 22.02.1989 tarih, 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirlige konulan Hayvan
Saglig1 ve Zabitas1 Yonetmeligine gore bir yerde hastalik gikmast veya sebebi belli olmayan
hayvan oliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon
altina almak, yetkililere bu konuda her tirli yardimu yapmak, imhas1 gereken hayvanlarin
yetkililer tarafindan itlaf edilmesine yardimeir olmak, bunlarin insan sagliina zarar
vermeyecek sekilde imhasin yaptirmak.

7) 17.12.2011 tarih, 28145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurt Iginde Canh
Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda Yonetmelige gore her tiirlii hayvan ve
hayvansal {irtinlerin naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu ve
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nakil beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan hayvan ve
hayvansal firiinleri alikoyarak miilki idare amirine bildirilmesini saglamak.

8) 24.06.2004 tarih, 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin
gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak.

9) Iigili kuruluglar ile isbirligi halinde firnlarn ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida
{iretim yerlerinin saglik sartlarma uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarn talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni
islemleri yapmak.

¢) Yardim ile ilgili gdrevleri;

1) Beldede, beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak, yolda kalmus
kisilerin tespiti halinde yetkili kurumlara bildirmek.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhtag gocuklarin, engellilerin, yashlarin ve yardima muhtag
kisilerin tespiti halinde bu durumu sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

4) Kanunlar ve Yonetmeliklerle verilmis diger gorevleri yapmak.

B) Zabita Sube Miidiirliiklerinin yetkileri sunlardir:

1) Belediye zabitasimn; ilgili mevzuatin ve yetkili belediye organlarmin yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye simirlar igindeki yetkileri sunlardar:

a) Gorevleri ile ilgili konularda igyerlerinde denetim yapmak, sahip veya isletenlerinden
ilgili belgeleri istemek ve haklarinda tutanak diizenlemek.

b) Mevzuatla kendilerine verilen gorevleri yapmaya mani olanlar ile gorev sirasinda
mukavemet gdsterenleri, gorevi yaptirmamak i¢in direnen, kiifiir, hakaret, tehdit edenler ile
sozlii veya fiili saldinda bulunanlan1 kolluga bildirmek, kovusturma yapmak tizere tutanak
diizenlemek.

c) 05.12.1951 tarih, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyici materyaller
ile gazete, dergi ve kitaplarim umumi yol, kaldinm, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satisina
izin vermemek, bunlarin satisin1 engellemek ve ilgili makamlara bildirmek.

¢) Umumi yerlerde agir1 derecede giiriiltli yapanlara, gevreyi kirletenlere, pazar ve
panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunmak,
uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapmak.

d) Zabita Sube Miidiirliikleri personelinin senelik izin ve mazeret izni formlarim Idari
ve Mali Isler Sube Miidiirliigiiniin koordinasyonunda diizenlemek.

C) Zabita Sube Miidiirliiklerinin sorumluluklar sunlardir:

1) Belediye zabita miidiirleri, zabitas1 amirleri, komiserleri ve memurlan, gérevlerine
iliskin kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hitkiimleri
dairesinde yapmakla ve gdrevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle
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MADDE 8- Trafik Sube Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

A)Trafik ile ilgili gorevleri;

1) 13.10.1983 tarih, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’na gore belediye sinirlari ve
miicavir alan icerisindeki karayollar kenarlarinda yapilan yap: ve tesisler i¢in gerekli
belgeleri aramak, belgesi olmayanlar hakkinda ilgili Daire Bagkanlig1 personelleri ile birlikte
tutanak diizenlemek.

2) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde
isletilen her tiirlii servis ve toplu tagima araclari ile taksilerin sayilarini, bilet ticret ve tarifeleri
ile zaman ve giizergahlarim denetlemek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak.

3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler iizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve iglemleri yapmak.

4) ligili Kanunlar ve Belediye organlar tarafindan alinmis ve uygulanmasi Zabitay1
ilgilendiren kanun, tiizik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine getirilecegi
belirtilen gorevleri yapmak yetkileri kullanmak ve sonuglarim izlemek.

5) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yap
calismalarinda AYKOME ve UKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda gerekli trafik
nlemlerinin alinip alinmadigim denetlemek,

6) Belediye sinirlar igerisinde kaldirimlari, toplu tasima araglarma ait duraklari, yangin
muslugu, dogalgaz kutusu, yesil alan, engelli gecisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz
araclar ile isgal edenler hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem
yapmak, bu araglarin sahipleri tarafindan kaldirilmamas: ve sahibinin bulunamamasi halinde
yetkili birimlerle en yakin otoparka gekilmesini saglamak, ruhsatinda belirtilen amaci diginda
kullanilan motorlu araclar: emniyet birimlerine bildirmek.

7) 10.07.2003 tarih, 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu ve 11.06.2009 tarih, 27255
sayili Resmi Gazete ile ylriirlige giren Karayolu Tagima Yonetmeligi esaslarina gore
belediye zabitasina verilen yetkileri kullanmak, denetimler sirasinda tespit edilen kusur ve
ihlaller i¢in tutanak diizenlemek ve yolcu terminalleri ile diger garajlardaki gérevleri ile ilgili
denetimleri yapmak.

8) Gorev yaptig1 bolgelerde Biyiiksehir Belediyesi yetkili organlarinca tek sira arag
parkina izin verilen caddelerde, ikinci sira parki Gnlemek, park olmasi halinde yetkili
birimlere haber vererek gerekli islemleri yapmak.

9) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yap:
calismalarinda AYKOME ve UKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda gerekli trafik
snlemlerinin alimp alinmadigim denetlemek, gerekli trafik onlemlerinin alinmadiginin
ve/veya Biiyiiksehir Belediyesi’nin yetki sahasindaki kara yollarinda trafigi tehlikeye sokacak
durumlarin varliginin tespiti halinde derhal ilgili birimlere bilgi vermek.

10) Biiyiiksehir Belediyesi yetkili Daire Baskanliklarinca gerekli izinleri verilmis,
dogalgaz, kanalizasyon, PTT gibi calismalarda caddelerin trafife kapanmast gereken hallerde
caligmay1 yapan firmalarin gerekli trafik uyaric levhalarim kullanip kullanmadigim kontrol
etmek.

11) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile ozellik tasiyan giinlerde ve Biiyliksehir
Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Midiirliigii’niin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri yerine getirmek,

12) ligili mevzuatlar ve Daire Bagkani tarafindan verilecek yazili, s6zli ve diger
gorevleri yerine getirmek.

Kanunlar ve Yonetmeliklerle verilmis diger gorevleri yapmak. %
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B) Trafik Sube Miidiirliiklerinin yetkileri sunlardir:

1) Trafik zabitasinm; ilgili mevzuatin ve yetkili belediye organlarimn yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek igin belediye sinirlar: igindeki yetkileri sunlardir:

a) Gorevleri ile ilgili konularda denetim yapmak, denetim konusu ile ilgili belgeleri
istemek ve ilgililer hakkinda tutanak diizenlemek.

b) Mevzuatla kendilerine verilen gdrevleri yapmaya mani olanlar ile gorev sirasinda
mukavemet gdsterenleri, gérevi yaptirmamak icin direnen, kiifiir, hakaret, tehdit edenler ile
s6zlil veya fiili saldirnda bulunanlan kolluga bildirmek, kovusturma yapmak iizere tutanak
diizenlemek.

¢) Trafik Sube Miidiirliigii personelinin senelik izin ve mazeret izni formlarmi Idari ve
Mali igler Sube Miidiirligtiniin koordinasyonunda diizenlemek.

C) Trafik Sube Miidiirliiklerinin sorumluluklar: sunlardir:

1) Belediye trafik sube miidiirleri, trafik amirleri, trafik komiserleri ve memurlari,
gérevlerine iliskin kanun, tizik, yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin
hitkiimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim
etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

MADDE 9- Haller Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerini isletmek, halin ¢alisma dénemi veya
giinleri ile agilis ve kapams saatlerini belirlemek,

2) Mallarin hijyenik sartlarda satisa sunulmasini saglayici uygun caligma ortamini
olusturmak, alt yap: ve gevre diizenlemelerini yapmak veya yaptirmak,

3) Mallarin ticaretinin serbest rekabet sartlari icinde yapilmasini saglamak, serbest
rekabetin ortadan kaldirlmasia, engellenmesine ve bozulmasina ydnelik eylemleri énlemek
icin gereken tedbirleri almak,

4) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerinde can ve mal giivenligini koruyucu
tedbirleri almak, gerektiginde itfaiye ve kolluk kuvvetlerinden yardim istemek,

5) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerindeki hizmet tesislerinin amaglarina uygun
olarak kullamlmasma yonelik her tirli is ve islemleri ylriitmek veya yiiriitiilmesini
saglamak,

6) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerindeki igyerlerinin devrine iliskin islemler ile
toptanc: halindeki diger yerlere iliskin iglemleri yiiriitmek veya ylirtitilmesini saglamak,
isyeri kiralama veya satin alma talebinde bulunanlarin beyan ettigi hususlarin dogrulugunu
arastirmak, Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerindeki isyerlerinin kiralanmasi, satis1 vb.
hususlarda gergeklestirilecek ihale stirecinin yetkili Daire Bagkanlhiginca gergeklestirilmesini
saglamak.

7) Teminat iglemlerini yiiriitmek, teminatlara iligkin bilgileri sisteme kaydetmek ve
giincellemek, teminattan kesme ve &demeye iligkin bildirilen hal hakem heyeti veya
mahkeme kararlarii yerine getirmek ya da getirilmesini saglamak,

8) isyerleri ile burada faaliyet gosteren firetici, fretici Srgiitd, komisyoncu ve
tiiccarlara iliskin bilgileri sisteme kaydetmek, kayith bilgileri glincellemek, sisteme

kaydedilenlerin her biri igin dosya agmak ve ilgili evraki bu dosyada muhafaza etmek,
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9) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerindeki diger yerlerin ve buralarda faaliyet
gosterenlerin kayitlarim tutmak ve giincellemek,

10) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerine gelen araclar ile hallerden cikan
araclarda bulunan mallara iliskin kontrol ve kayit iglemleri ile bu bilgiler dogrultusunda stok
kontroliinii yapmak,

11) Sebze ve meyvenin cins, miktar ve fiyatlan ile Ticaret Bakanliginca uygun
goriilen diger bilgileri elektronik ortamda tutmak, bu bilgilerden istatistikler olusturarak
uygun goriilenleri yayimlamak ve ilgili kurum ve kuruluslarca talep edilmeleri halinde
istenilen bilgileri sunmak,

12) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerinde faaliyet gosteren isletmelerin hal
riisumuna iliskin is ve iglemleri ylirlitmek,

13) Bu Yonetmelik gergevesinde, gerekli denetimleri yapmak ve mevzuata aykiri
eylemleri tespit edilenler hakkinda cezai iglem uygulamak veya uygulanmasim saglamak,

14) Bu Yonetmeligin uygulanmas: ile ilgili idari diizenlemeler yapmak,

15) Evrak, arsiv, demirbag ve ayniyatlara iligkin islemleri yiiriitmek, defier ve
kayitlan tutmak ve muhafaza etmek, belge ve yazigmalari usulil dairesinde dosyalamak ve
saklamak,

17) Haller Sube Miidiirliigii personelinin senelik izin ve mazeret izni formlarini Idari ve

Mali Isler Sube Miidiirliigiiniin koordinasyonunda diizenlemek.
18) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerindeki trafik diizeni ve giivenligini saglayici

tedbirleri almak ve gerekli diizenlemeleri yapmak,

19) Yas Sebze ve Meyve Toptanci Hallerinin bulundugu yerde, sebze ve meyvelerin
fiyatlar: ile ihracat potansiyelinin saglikli olarak belirlenmesi amacryla ilgili kuruluslarla bilgi
aligverisinde bulunmak ve isbirligi yapmak,

20) Bildirimde bulunmak tizere dogrudan Yas Sebze ve Meyve Toptanct Hallerine
yapilacak bagvuranlarin bildirim islemlerinin saghkl bir sekilde ytiriitilmesi icin gerekli
tedbirleri almak,

21) Bu Yonetmelik ve ilgili mevzuatta Sngoriilen diger is ve islemleri yerine
getirmek.

22) Yas Sebze ve Meyve ticareti yapan isletme, ticarethaneler ve isyerlerinde satiga
arz edilen yas sebze ve meyvelerin kiinye ve barkot kontrollerini yapmak,

23) Kanunlar ve Yonetmelikler ile Daire Bagkam ve {ist yonetim tarafindan verilmis
diger gorevleri yapmak.

MADDE 10- idari ve Mali isler Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1) Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hiikmiinde Kararnameler,
Cumhurbaskanlizn Kararnameleri, Tiztkler, Cumhurbaskan1 Kararlari, Y&netmelik,
Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak ve Daire Baskanlifimn tim idari ve mali islerini
ylirlitmek,

2) Daire Bagkanlig: hiyerarsisi altinda yer alan biitlin miidiirliikleri de kapsayacak
sekilde personelin 6zliik islemleri ile ilgili yazigmalar1 yapmak. idari ve Mali Isler Sube
Miidiirligii personelinin senelik izin ve mazeret izni formlarim diizenlemek. Daire Baskanlig1
personellerinin zlik bilgilerini, senelik izinlerini kayit altina almak. Memur olan personelin
saglik kuruluslarindan almis olduklar is gdrmezlik belgelerinin (rapor). saglik iznine
déniistiiriilmesi igin tist yonetici onay1 alim iglemlerini yiiriitmek. Ttim is¢i personele ait fazla
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¢aligma ile gece caligmalan ile ilgili puantaj diizenleme islemlerini yiirtitmek. Gerektiginde
goreve gelmeyen personeller hakkinda arastirma yaparak Daire Bagkanina bilgi arz etmek,

3) Personel konular1 ile ilgili genelge ve talimatlarin duyurusunu yapmak,
koordinasyonu saglamak,

4) Daire Bagkanlig: igin gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temini icin gerekli islemleri
gerceklestirmek,

5) Daire Bagkanligina gelen ve giden tiim elektronik ve canli evraklarin kayitlarim
tutulmasim saglamak, yazismalarini yiiriitmek, kayit altina almak ve gelen evrakin subelere en
hizl gekilde sevkinin yapilmasini saglamak, evraklarmn takibini saglamak,

6) Midirltigiin Standart Dosya Plami dahilinde dosyalama ve arsiv islemlerini
yapmak.

7) Daire Baskanlig1 emrinde gbrev yapan personellerin hizmet ici egitimleri ile ilgili
calismalar yiiriitmek.

8) Daire Baskanligimin raporlarini, brifing, toplanti ve sunumlarini diizenlemek,
organizasyon islemlerini yiiriitmek, Bagkanligin koordinesinde diizenlenecek toplantilarin
fiziki alan, malzeme ve diger ihtiyaglarini karsilamak ve organizasyon islemlerini koordine
etmek.

9) Daire Bagkanliginin yillik gider biitge teklifi ile ilgili galismalar 5018 sayili Kamu
Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili yonetmelik kapsaminda Bagkanca yapilacak biitge
cagnisina istinaden Daire Baskanligina bagli miidiirliiklerden gelen biitce taslagim konsolide
ederek Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlidina géndermek,

10) 5018 sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda Daire
Baskanhifinin stratejik plan ile ilgili ig ve iglemleri yiiriitmek, stratejik plana uygun olarak
gider teklifleri hazirlamak, izlemek, degerlendirmek, ilgili birimlerle koordineyi saglamak,
birim performans programim ve faaliyet raporunu hazirlamak.

11) Daire Bagkanhigimin gider biitgesiyle ilgili gerekli olabilecek aktarma is ve
islemlerini yiiriitmek.

12) Daire Bagkanligi ve uhdesindeki miidiirliiklerinin ihtiyag duyduklari mal ve
hizmet alinlanyla ilgili olarak, ilgili kanun ve y&netmelikler, tebligler ve talimatlar
dogrultusunda Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmeliginde istenen sarf evraklarim
hazirlamak, hazirlattirmak, tahakkuka baglamak.

13) Daire Bagkanlig: ve uhdesindeki miidiirliiklerin 6denek talep ve onay belgelerini
diizenlemek.

14) Daire Baskanlig1 ve uhdesindeki sube miidiirliiklerinin tagiir kayit ve kontrol ig
ve islemlerinin Taginir Mal Yonetmeligi dogrultusunda Tasmir Kayit Yetkilisi ve Tasir
Kontrol Yetkilisi tarafindan yerine getirilmesini saglamak, kontrol etmek ve denetlemek,

15) CIMER kapsamindaki basvurular ile ilgili islemlerin zamaninda ve titizlikle
yliriitiilmesini saglamak,

16) Faaliyet alan ile ilgili olarak idare aleyhine yarg: yerlerinde agilan davalara iliskin
Hukuk Miisavirlifine sunulmak {izere, savunmaya esas bilgi, belge ve kapsamli gdriig
yazilarin1 hazirlamak,

17) Daire Bagkanligimin biitge uygulama sonuglarina iligkin her tiirlii rapor, cetvel ve
belgeleri diizenlemek.

18) Daire Bagkan: tarafindan verilen diger gorevleri yiirtitmek ve sube miidiirliikleri
arasinda koordinasyon saglamak.

19) Yasalarin ve Yénetmeliklerin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.
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DORDUNCU BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 11- Daire Baskam ve bagh Sube Midiirliikleri; 5216 sayili yasanin 7.
maddesinde Zabita Dairesi Baskanligi hizmetleri ile ilgili belirlenen gorev, yetki ve
sorumluluklar konularinda koordinasyonu saglayip, hizmetleri isbirligi i¢cinde ytiriitiir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Kaldinlan Hiikiimler

MADDE 12- Hatay Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 11.09.2014 tarih, 117 sayili
karariyla yiiriirliie giren Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi Caligma
Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi, Hatay Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 15.08.2015 tarih, 209
sayili karariyla yiiriirliige giren Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanlig: Idari
ve Mali Isler Sube Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslarni Yonetmeligi, Hatay Biiytiksehir
Belediye Meclisinin 07.11.2018 tarih, 335 sayili karariyla yiiriirliige giren Hatay Biiyliksehir
Belediyesi Zabita Dairesi Bagkanligina bagh Trafik Sube Midiirligiine ait Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkindaki Y6netmelik yiiriirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 13- Bu Yonetmelik, Hatay Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabulii ile
ylirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Biiyiliksehir Belediye Bagkan yiiriitiir.
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