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Meclis ve Enclimen Sube

SAYI :12 Karar T891 Y 11012015
KONU :Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg
Gérev ve Calisma Yénetmeligi

Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin 11,12.2017 tarih 359 sayily karar ile Hukuk ve Icisleri
Komisyonuna havale edilen; Hatay Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10/11/2017 tarih ve 324 sayih
karari ile Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg biinyesinde CBS Sube Miidiirliigii Kurulmasina

Calisma Yénetmeliginin revize edilmes; gerektigi ile ilgili imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhginin
04.12.2017 tarih ve 14217 sayth yazisi ve Hukuk ve Icisleri Komisyonunun raporu Hatay
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 11.01.2018 tarihli toplantisinda okunarak goriisiildii.

2
:

Mecliste yapilan miizakere sonucunda;

" Bilyiiksehir Belediyesi Meclisinin 11.12.2017 tarih 359 sayiy karar ve Imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligimn 04.12.2017 tarih ve 14217 sayih yazisi ile komisyonumuza havale edilen; " Imar
ve Sehircilik Dairesi Baskanhig: Gorev ve Calisma Yonetmeligi" 5393 Sayih Beledive Kanunu'nun
18.maddesinin (m) bendi geregince komisyonumuz tarafindan degerlendirilmigtir.

Komisyonumuzun yapmis oldugu inceleme neticesinde; Hatay Biyiiksehir Beledive Meclisinin
1071172017 tarik ve 324 sayily karar: ile Imar ve Sehircilik Daires Bagkanlig: bunyesinde CBS Sube

gords verilen " Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi Gorev ve Caliyma Yénetmeligi"nin idareden
geldigi sekliyle kabul edilmesine karar verilmistir. Takdir Meclisindir Hizmet Yonergesi "nin idareden
geldigi sekliyle kabul edilmesine karar verilmistir. Takdir Meclisindir "

Seklinde okunan Hukuk ve Icisleri Komisyonu Raporu, Hatay Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin 11.01.2018 tarihlj toplantisinda oya sunuldu ve mevcudun oybirligi ile kabul edildi.
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IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCT BOL UM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac:
MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amacs; Hatay Biyliksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanlig: ve bagl sube mudiirliiilerinin calisma usul ve esaslarim dilzenlemektir,

Kapsam:

MADDE 2- (1) Bu yénetmelik; Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig: biinyesinde faaliyet gbsteren
birimlerin kurulusu ile gérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiiriitillmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak:

MADDE 3- (1) Bu y6netmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayih Belediye
Kanunu, Belediye ve Bagh Kuruluglars fle Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ke ve Standartlanna
Dair Yonetmelik, Bityitksehir Belediyesi Tegkilat Yonetmeligi ile yirirlikteki diger ilgili mevzuat
hiiktimlerine dayamilarak hazirlanmgtir,

Tanmmlar:

MADDE 4- (1) Bu yénetmelikte ad: gecen;

a) Bakanlik :Igigleri Bakanligim,

b) Belediye :Hatay Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Baskan :Biiyltksehir Belediye Baskanm,

d) Meclis :Bliytiksehir Belediye Meclisini,

e) Enctimen :Biiyitkgehir Belediye Enctimenini,

) Ust yonetim ‘Hatay Biiyitksehir Belediye Bagkani, Genel Sekreter ve Genel
Sekreter Yardimesrlanim,

g) Daire Baskam :Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkann,

h) Sube Mudirligi  :Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina dogrudan bagl: alt
birimlerini, ifade eder.

IKINCI BOLUM

Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhg
Ve Alt Birimlerinin Gorevleri

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Sube Miidiirltigtiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Asagida
Belirtilmistir.
a) Belediye sinirlan igerisinde, Imar Mevzuat: ve ilgili yasalar, yénetmelikler, tebligler, genelgeler
dogrultusunda;
1) Kentin iist 8lgekli imar planlarnm olugturan: Cevre Diizeni Plani, Nazim Imar Planlan, ilave
Nazim Imar Planlari, Revizyon Nazim Imar Planlan ve bunlar tizerinde yapilan degisiklikler ile
Imar Mevzuat gergevesinde tist 8lgekli uygulamalara iliskin diizenlemeleri yapmek, yaptirmak,
Belediye Meclisine sunmak, ilce belediyelerinden gelen plan degisikligi (1/1000-1/5000 aras:
1/5000 olcekli planlar dahil) tnerilerini 30 giin i[\\de inceleyerek goriisil ile birlikte Belediye
/-\/\/

Meclisine sunmak,
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2) Kanunlarla Biiyitksehir Belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi her Glgekteki
Imar Planlarin: yapmak veya yaptirmak ve Belediye Meclisine sunmak,

3) lige Belediye Meclislerince Uygulama Imar Planlanna ve imar planlannin ekleri olan plan
notlan ile plan lejantlanina yénelik olarak alinmis olan her karar: imar Mevzuat: ve ilgili yasalar,
yonetmelikler, tebligler, genelgeler dogrultusunda inceleyerek Belediye Meclisine sunmak,
yasalarin Ongbrdigl sekilde ilge belediyelerinin uygulama imar planlarimi yapmak veya
yaptirmak,

b) Gorev alanina giren konularda ilge belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

¢) Belediye Meclisine sunulmug olan Imar Mevzuati ve Imar Planlarim etkileyen konulardan, ilgili
Komisyona havale edilmis olanlar hakkinda, Komisyon toplantilanina katihm saglanarak,
Komisyonun konu hakkinda bilgilenmesini saglamak,

d) Iigili mevzuat dogrultusunda, Belediye Meclisinde goriisiilerek karara baglanms olup, Biiyiiksehir
Belediye Bagkanliginca onanan plan ve planlama kararlarna iligkin dosyalarin, ilgili kamu kurum,
kurulug ve Belediye birimlerine dagitimim yapmak ve diizenli bir sekilde arsiviemek,

N ¢} Belediye biinyesinde gerceklestirilen ve Imar Mevzuat: ile fiziksel mekan: ilgilendiren projelerin
e olugum ve/veya yapim agamalarinda gerekli katkida bulunmak,

) Tige belediyelerinin ya da diger kamu kurum ve kuraluslarin; imar Plam Ana Kararlarini yada
prensiplerini etkileyecek nitelikteki diizénlemelerinde ve kararlannda, gerekli bilgi ve belgelerin
diizenlenmesi, yazismalarin yapilmas: ve islemlerin yiiriitlilmesi, Kentin biitiiniine yonelik
uygulamalarda esgiidiimiin saglanmas: armactyla gerekli kararlarm almmas icin katiim saglamak,

g) Nazim Imar Planlarmimn yiiriirliige girdizi tarihten itibaren 1 yil igerisinde Uygulama Imar Planiarm:
yapmayan ilce belediyelerinin Uygulama imar Planlarim yapmak/ yaptirmak ve Belediye Meclisine
sunmak,

h) 5216 sayili Yasanin 7/b maddesi uyarinca kurumlarin ya da vatandaslarin Nazim Imar Plan: veya
degisikligi taleplerinin incelenerek Meclise sunulmas: ve degerlendiriimesini saglamak,

i) 5216 sayih Yasanin 7/c maddesi uyarinca miilkiyeti Biiyiiksehir Belediyesine ait olan tesisiere
ruhsat ve iskén verilmesi islemlerini gerceklestirmek,

1) 5216 sayili Yasanin 11. maddesi geregi ilge belediyelerinin is ve islemlerini incelemek ve
arsiviemek,

7' k) Imar ve yapilagma ile ilgili diger is ve iglemler ile ilge belediyelerinin imar birimierini denetlemek,
I} Bityiiksehir Belediyesi sinirlan icerisinde, yapilagma ile ilgili intikal eden sikayet dilekgelerini
inceleyerek, ilgili belediyesi araciligiyla sonug¢landirmak,
m)lige belediyelerinden gelen, imar uygulamalar ve Imar Yonetmeligi hakkindaki sorulara, fmar
Yonetmeliginin ilgili maddesi geregi g0riis bildirmek,
n) Kamu kurum ve kuruluslan ile mahkemelerden gelen imar konulan ile ilgili yazisma ve islemleri
yliritmek,
0) Yapilagma, Imar Mevzuati, insaat gibi konularda ilgili birimleri bilgilendirmek amac: ile toplant: ve
seminerler diizenlemek,
p) Kagak yapilasmay: ilge belediyeleri ve diger birimlerle koordineli ¢aligarak Onlemeye ¢alismak ve
denetimlerini yapmak,
q) 5216 sayili Yasamin 7/c maddesinin Biiyiiksehir Belediyesine verdigi yetki dogrultusunda 775 sayili
Yasanin 18. maddesini uygulamak.

r} Ustleri tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine get}x?nek.
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MADDE 6- (1) Harita Sube Miidiirliiiiniin Gérev, Yetki ve Sorumlulukian Asagida Belirtilmistir,

a) Belediye siirlan igerisinde Biyiik Olgekli Haritalarin Yapim Yonetmeligi dogrultusunda halihazy
harita yapmak, yaptirmak, onaylamak ve arsiviemek,

¢) Gorev alam kapsammda yapilacak danismanlik ve hizmet thaleleri ile ilgili tiim evraklan hazirlayip
ihale birimine sunmak,

d) Kurum i¢indeki ilgili birimler ve belediyeye bajh kuruluglan ile ilge belediyeleri, Tapu Sicil
Midiirliikleri, Kadastro Miudiirlikler; ve diger resmi kurumlarin ilgili birimleri ile hizmet amach
olarak calismak,

&) Sehrin tanitimina ynelik rehber amacli haritalar yapmak, Yaptirmak ve sunmak,

f) Planlamaya althk olusturmak iizere, gorev ve yetki sahas igerisindeki kadastro ve tapu bilgilerini
ternin etmek, bununla ilgili olarak Tapu ve Kadastro Genel Mudiirliigii ile bu gergevede protokol
diizenlenmesini saglamak,

halinde yapmak,
h) Mahalle haritalarini hazirlamak ve giineellemek,
i) Ustleri tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gérevieri yerine getirmek.

MADDE 7- (1) Adres ve Numarataj Sube Midirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan Asagida

Belirtilmistir.

) Meydan, bulvar, cadde, yol ve sokak vb. ad ve numaralan ile bunlar tizerindeki binalara numara
verilmesi, binalar cetvelinin haziflanmas; iglemlerini yapmak,

b) Yeni acilan veya isimleri degisen cadde/sokaklar ile mahallelerdeki ihdas, ayirma, birlestirme ve
simr degisiklikleri ile ilgili konulan karar verilmek iizere Belediye Meclisine sunmak ve bu
konularla ilgili meclisten ¢ikan meclis kararlarin belediye biinyesindeki ilgili birimlere ve ilgili
tim kurumlara bildirmek,

¢) Saymm, se¢im gibi konularda muhtarliklar, Yiiksek Segim Kurulu ve Devlet Istatistik Enstitiisij ile
isbirligi icinde gerekli ¢alismalan yiirlitmek,

d) Cadde-Sokak ve kap1 numaras; tabelalarin; yapmak, yaptirmak ve tabelalarin yerlerine montajin
vaptirmak,

¢) Kesin adres tespiti islemlerini yapmak,
f) Numarataj ile ilgili bilgileri ulusal adres veri tabania ve haritalar tizerine islemek ve glincellemek,

g) Ustleri tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 8- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirligiintin (KUDEB) (Biiyiiksehir
Belediyesinin yetki alanindaki) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Asagida Belirtilmistir.
a) Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) gérevini yliriitmek,

b) Tescilli tasmmaz kiltiir ve tabiat varliklarinmn bulundugu sit alanlan igin  koruma
amagli imar planlar, proje, uygulama programlari yapmak, yaptirmak,

¢} Tagmmaz kiltiir varliklari ve bunlarin korunma alanlariin kamulastirma, satin alma, takas vb,
islemleri ile ifraz-tevhid iglemlerinin ilgili birimlerle igbirligi icinde yiiriitiilmesini saglamalk,

d) Belediye miilkiyetinde bulunan korunmas: gerekli kiiltir  ve tabiat  varliklarinin
korunmasi, degerlendirilmesi, geligtirilmesi, kullanilmas:, tahsisi vb. islemler icin gerekli r8l8ve,
restorasyon, restitiisyorn; teko triiksiyon, sokak saghklagtirmas, pre diizenlemesi vb. projelerini
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vapmak yaptirmak,

€) MUnhasiran Biiyiiksehir Belediyesinin yetkisinde olan ve ilge belediyelerinin  yetkisinde
bulunmayan alanlarda kentse] ve dogal sit alanlarimin mekénsal kalitelerini artiracak ve ilave deger
kazandiracak her tiirlii kentsel tasarim brojeleri, (altyap, tistyaps, kent mobilyalari, kaldirim,

meydan vb.) yapmak yaptirmak,

f) Koruma Bélge Kurulu toplantilarinda Belediyeyi temsil etmek,

g) Kiiltiir ve Tabiat Varliklanm Koruma Yiiksek Kurulu ve Bélge Kurullarinca alinacak kararlarin
uygulanmasim saglamak ve ilgili kurumlarla koordineli ¢calismak,

h) 2863 sayili Kanun ve ilgili mevzuat geregi belediye biinyesinde olusturulacak kurullarin
¢alismalarini izlemek, bu kurullarm sekretarya hizmetini yiirtitmek,

i) Koruma amagh planlama, projelendirme, uygulama, aragtirma, gelistirme, degerlendirme vb.
¢alismalarinin sonuglarin, tarihi ve kiiltiirel degerlerin envanterini yayinlamak,

j) Tarihi Miras Bilgi Sistemi kurmak,

k) lige Belediyelerinin tarihi mekanlar konusunda uygulamalarim denetlemek,

1) Tarihi mekénlar konusunda yapilacak damigmanhk ve hizmet ihaleleri ile ilgili tim evraklan
hazirlayip ihale birimine sunmak, yapim ihaleleri ile ilgili talepleri ilgili birime iletmek,

m) Tarihi kent kimliginin belirlenmesi ve korunarak yasatilmas; icin caligmalar yapmak,

n) Belediye sorumluluk sahasi dahilindeki cadde, bulvar, ana yol, meydan ve tarihi mekanlarda,
tabela, reklam, afis ve di1s mekan diizenlemeleri esaslarm belirlemek,

0) Kent estetigi konusunda yapilacak damsmanhik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim evraklar: hazirlayip
ihale birimine sunmak, yapim ihaleleri ile ilgili talepleri ilgili birime iletmek,

p) Ustleri tarafindan verilecek benzer nitelikli dijer gérevleri yerine getirmek.

MADDE 9- (1) Kentsel Déntisiim ve Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiiniin (Biiytiksehir
Belediyesinin yetki alanindaki) Gérev, Yetki ve Sorumluluklan Asagida Belirtilmistir.

a) Kentlesme, Planlama ve her tiirli yapilasmayla iligkili olan zemin yapisin, depremsellik ve afet
durumunu, arazi sartlanm ortaya koymak ve planlama kademelerine veriler hazirlamak, mikro
bolgeleme, jelojik, jeofizik (sismolojik) ve jeoteknik agidan incelemeler yapmak veya yaptirmak ve
Onerilerde bulunmak ve teknolojiye dayal: aletsel laboratuar calismalar yapmak veya yaptirmak,

b) Biiytiksehir Belediye smirlarinda imar planlarinin yapilmas: ve revize edilmesine y&nelik zemin
arastirmalan yapmak veya yaptirmak,

¢) Biiyliksehir Belediye yatinmlarimin bina, yol, képri, tinel, dogalgaz gecis glizergadhlan hafriyat
miktari, vb. yatinmlarnin zemin arastrmalarim yapmak Véya yaptirmak ve mevcut kanun ve
genelgeler dogrultusunda gerektiginde zemin etiit raporlarim onaylamak,

d) llge Belediyelerinden intikal eden jmar planlamasma yénelik hazirlanan mikro bolgeleme, jeolojik-
jeoteknik ve jeofizik etiit raporlan ile parsel bazinda onaylanan zemin etiit raporlarma standart
belirlemek ve gériis bildirmek,

¢} Bina ve zemin hareketlerinin deprem davranislarinin tehlike ve risklerinin izlenmesine yonelik
ivme &lger cihazlan ile Yerel sismik ag kurularak jeofizik (sismolojik) calismalar yapmak veya
yaptirmak, ,

f) Zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve kuruluglar
yaninda, {iniversite ve diger bilimsel kurumlarla isbirligi yaparak; plan, proje, uygulama, arastirma
inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarini yiiriitmek

'...-_-:L»



g) Deprem bilincinin geligmesine yararh her tiirli bilgi dokiiman ve egitimi vermek, ulusal ve
uluslararas) diizeyde, panel, bilgi goleni, konferans, seminer vb. etkinlikler diizenlemek, depremle
iigili bilgilendirici kitapgik, brogiirler ve egitim malzemeleri-yapmak veya yaptirmak,

h) Kentsel risklerin belirlenmesi, deprem, afet tehlike ve risk haritalannin olusturulmas: konularinda
caligmalar yapmak veya yaptirmak,

1) Gorev alanina giren konularda ilge Belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

J) Gorev alam kapsaminda yapilacak damsmanlk ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim evraklan hazirlayip
ihale birimine sunmak,

k) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayih Belediye Kanunu ve 6306 sayili Afet Riski
Altindaki Alanlarin Déniigtiriiimesi Haklanda Kanun hiikiimleri dogrultusunda, Riskli Alanlan,
Riskli Yapilari, Rezerv Alanlari ve Kentsel Déniisiim Gelisim Alanlan tespit edilerek, projelerinin
hazirlanmas: ve yiiriitiilmesi icin Biiytiksehir Belediye Meclisinin onayina sunmak,

l) Kentsel Déniistim Geligim alanlarinda planlama galigmalarinin yapilmas: ile ilgili Biiyiiksehir
Belediye Meclisinin onayina sunmak,

m)Hatay Ozel Planlama Balgelerinde planlama ¢alismalarimin yapilmas: ile ilgili Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin onayina sunmak,

n) Belediye Meclisine sunulmus olan Imar Planlanm etkileyen konulardan, ilgili Komisyona havale
edilmis olanlar hakkinda, Komisyon toplantilarina katilim saglanarak, Komisyonun konu hakkinda
bilgilenmesini saglamak,

©) 5216 sayil Biiyiiksehir Kanunu ve 5393 sayil1 Belediye Kanunu ile tanmimlanan yetki alam icinde ve
bu alanlan etkileyen boélgelerde deprem ve zemin inceleme amagl rapor, ettit, harita, plan ve proje
yapmak, yaptirmak, ySnetmek ve gelistirmek,

p) Belediye biinyesinde gergeklestirilen ve Kentsel Déniigtim Alanlarms ilgilendiren projelerin olusum
ve/veya yapim agamalarinda gerekli katkida bulunmak,

q) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniigtiiriilmesi Hakkinda Kanunda belirtilen Riskli
Yapilann Belirlenmesine y&nelik calismalann yapilmasi ve Biytiksehir Beledive Meclisinin
onayina sunulmasi,

1) Deprem Bélgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelik uyarinca meveut yapilarin
performans analizlerinin yapilmas, degerlendirilmcsi_ ve olasi giliclendirme projelerinin
hazirlanmas: isini yapmak,

s) Vatandas sikdyetlerini yerinde inceleyerek ilgili mevzuat gergevesinde cevaplandirmak ve
mevzuatlar konusunda bilgilendirmek,

tj Gorev, yetki ve sorumluluk alam igerisine giren konularda CBS (Cografi Bilgi Sistemi) veri
tabaminin olugturulmasi, sayisallagtirmalarin gergeklestirilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak veya
vaptirmak,

u) Riskli alanlann belirlenmesinde gerekli olan her tiirli zemin etiit raporlanimn, deprem risk
haritalarimin sistem tizerinde sorgulanabilmesini saglamak,

v) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirld afis, brosiir, kitapgik vb.),
sempozyum...vb. etkinlik ve organizasyonlann yapmak, bu konu ile ilgili yurtici ve yurtdisi
platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik incelemelerde bulunmak,

w) Mildiirlik faaliyetleri ile ilgili proje liretmek amaciyla; arastirmalar yapmak ve bu amagla ilgili
kamu kurumlan, tiniversiteler, sivil toplum kuruluglar: ve 6zel sirketlerle irtibat saglamak,

x) Konuyla ilgili mithendisi olmayan ilge belediyelerine ait zemin etiit raporlarimi incelemek ve

onaylamak,
v) Ustleri tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gérevleri yerine getirme



MADDE 10- (1) Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiintin (Biiyiiksehir Belediyesinin yetki alanindaki)

Gérev, Yetki ve Sorumluluklan Asafida Belirtilmistir.

a) Bilyiiksehir Belediyesi tarafindan yapilan veya isletilen alanlardaki isyerlerine, biiyiiksehir
belediyesinin sorumlulugunda bulunan alanlarda isletilecek yerlerin ruhsatlandirma is ve islemlerini
yiriitmek, ruhsat sonras: denetlemek,

b) Gida ile ilgili olanlar dahil birinei symf gayristhhi miiiesseselerin, rubsatlandirma is ve iglemlerini
ytirlitmek, miiracaat dosyalarim tanzim etmek ve Gayri Sihhi Miiessese (GSM) Inceleme Kurulu'na
sunmak, Kurul kararlan dogrultusunda is ve iglemleri yiirtitmek, ruhsat sonras igyerlerini mevzuat
dogrultusunda denetlemek,

¢) GSM smf degerlendirmesinde tereddiit has] oldugunda yeniden yerinde denetim yapmak,
gerekirse ilgili kurumlardan gériis almak,

d) Birinci simf gayristhhi miiesseselerin ¢evre ve insan saghfim tehdit edici unsurlanni dnlemek
maksadiyla yerinde ve evrak baznda incelemeler yapmak,

€) Tesislerin ¢evre ve toplum sagligina yapacag: zararl: etkileri ve kirletici unsurlan dikkate alarak
tesislerin gevresinde saglik koruma band; belirlenmesi calismalarina katilmak,

f) Bilyiiksehir Belediyesi sinirlan icerisinde kalan birinci sinif gayrisihhi milesseselerde (birinci sinif
gayrisihhi miiesseseler kapsaminda yer alan madencilik tesisleri hari¢) ruhsat diizenlenmesi
strecinde, yer segimi ve tesis kurma, deneme veya agma izni amaciyla inceleme yapmak,

g) Ikinci siuf gayristhhi miessese kapsaminda olan akaryakit ve oto gaz (LPG) istasyonlarinin
ruhsatlandirilmasina iliskin ig ve islemleri ile Asgari Mesafe Tespit Tutanag: diizenlemek,

h) Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) projelerine iligkin olarak diger subeler ile koordineli
calismak,

i) Yapilan ruhsat denetimlerine iligkin aylik ve yillik faaliyet raporu hazirlamak

i) Ustleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

MADDE 11- (1) Idari ve Mali Igler Sube Mudiirligiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: Asagida
Belirtilmistir,

2} Daire Bagkanligi ve alt birimlerinin (Arag, Gereg, Kirtasiye, vb.) her tiirlii ihtiyaglanim Daire
Bagkanin onayiyla karsilamak, buna iliskin ig ve islemleri yiiriitmek,

b) Daire Bagkanlig1 ve alt birimlerinin ihtiyaglan dogrultusunda yapilacak ihalelere iliskin hazirlanan
dosyalan kontroliinii yapmak ve ihale birimine gbndermek,

¢} Daire Baskanlig: ve alt birimlerinin ihtiyag duydugu tasmirlarin ahmi, bakim ile onanmin; yapmak,
kayit ve kontrol islemlerini yiiriitmek,

d) Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig: ile koordineli olarak birimlerin faaliyetlerinin elektronik ortamda
yurttiilebilmesi i¢cin gerekli ¢alismalar: yapmak, birimlerin ihtiyag duyabilecegi ag, internet vb.
teknik konulardaki ihtiyaglarinin iyilestirilmesi ve yasanabilecek sorunlarin giderilmesini saglamak,

¢} Daire Bagkanliginin evrak kayit, takip ve dagitimu ile ilgili islemlerini yiiriitmek,
f; Daire Baskanligimin standart dosya planim ve arsivini kurmak ve yOnetmek,

¢) Daire Baskanhginin biitiin 6demeleri ile ilgili mali is ve islemleri yiirlitmek,

h) Daire Baskanliginda gérevli personele iliskin is ve islemleri yliriitmek,

1) Belirlenen performans kriterleri

arnga meveut personelin performans t%kif)}ni yapmak,

—~).
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i) Daire Bagskanhiginca yuriittilmesi gereken yatinm ve hizmetlerin gerektirdigi arac, gere¢, makine,

bina ve tesislerin kiralanmas igin ilgili daire bagkanliklariyla koordineli caligmak,

k) Ustleri tarafindan verilen diger gérevieri yapmak.

MADDE 12- (1) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Midiirliigiintin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
Asagida Belirtilmigtir.

4>
i

d)

Kj

m)

n)
0}

Cografi ve Kent Bilgi Sistemlerini kurmak, kurdurmak ve yiriitilmesini saglamak,

Temel althik haritalarin (kadastral haritalar, imar planlan, hilihazir haritalar) yam sira her tiirli
altyap: ve iistyap: bilgilerini iceren mekénsal verilerin kullanildiklan siireglerle birlikte Cografi Bilgi
Sistemi kapsaminda depolanarak hizmete sunulmasim (kurum i¢i ve/veya kurum dig1) saglamak,

Mekénsal tim verilerin ilgili mevzuati ve Avrupa Birligi Mekansal Veri Standardi INSPIRE
kapsaminda mekansal modellemesinin yapilmasin saglamak tizere gerekli teknik altyapiyr kurmak,

lgili mevzuati ve Avrupa Birligi Mekénsal Veri Standard; INSPIRE dogrultusunda CBS (Coprafi
Bilgi Sistemi) de kullamlacak veri ve veri paylasim yGnergelerini olusturmak, giincel tutulmasin:
denetlemek, ag {izerinden veri alig-veriginin saglanmasini kontrol etmek,

CBS (Cografi Bilgi Sistemi) ve KBS (Kent Bilgi Sistemi) kapsaminda, birimler arasimda
koordinasyonu saglamak, bunlarla ilgili analiz ve tasanm calismalarin yapmak,

Cografi verilerin ilgili mevzuati ve Avrupa Birligi Mekansal Veri Standardi INSPIRE
dogrultusundaki standartlara gore lUretilmesi ve paylasilmas igin Hatay Biiyiiksehir Belediyesi ile
ilce belediyeleri, kamu kurum ve kuruluglan arasindaki koordinasyonu saglamak,

CBS (Cografi Bilgi Sistemi) ve KBS (Kent Bilgi Sistemi) ¢alismalarina ybnelik mekansal veri
tabaninin olusturulmasy, isletilmesi ve yonetilmesini saglamak,

CBS (Cografi Bilgi Sistemi) ve KBS (Kent Bilgi Sistemi) yonetilmesine iliskin, yeni yazlimlarin
vapilmasy/yaptirilmasi, mevcut yazihimlarin gelistirilmesi ve isletilmesini saglamak,

Cografi Bilgi Sistemine yonelik egitim faaliyetlerini planlayarak, ilgili birimler tarafindan egitimin
vapilmasim saglamak,

Teknolojik gelismeleri ve mevzuat degisikliklerini takip ederek kurumsal diizeyde CBS (Cografi

Bilgi Sistemi) veri modeline uygun veri liretim standartlarini olusturmak, uygulatmak, giincel
tutulmasim denetlemek,

cknolojik gelismeleri takip etmek, kullanic: taleplerini dikkate alarak Cografi Bilgi Sistemlerini
geligtirmek,
Gérev alanina giren konularla ilgili bilgilendirici egitim (Her rurlii ofis, brogiir, kitapeik vb.),
sempozyum, etkinlik ve organizasyonlar yapmak veya yaptirmak,
Cografi Bilgi Sistemi Veri Tabaminda bulunan Daire Bagskanligina ait verilerin web servisi olarak
hazirlanmasi, meclis karan ve/veya protokoller kapsaminda kurum ve kuruluslarina
satigint/paylagimini yapmak,

Birimin her tiirlii yazismalan ile ig ve islemlerini yiiriitmek,
Ustleri tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

el




UCONCO BOLUM
Daire Bagkanhgimiz Personelinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13- (1) Daire Baskanmin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan Asagida Belirtilmistir.

a) Dairesine bagh birimlerin ¢aligsmalarim  Stratejik Plan  ve Performans  Program:
cercevesinde koordine etmek,

b) Performans programina uygun olarak dairesinin biitcesini hazirlamak ve onaya sunmak,

c) Biriminde yapilan is ve iglemlerin hazirlanan Is stireclerine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

d) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaclara, mali y6netim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir gekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol
giivence beyamin diizenleyerek birim faaliyet raporlanina eklemek,

¢) Birimle ilgili mevzuat, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasin saglamak,

f) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasim saglamak,

g) Gorevlerini yerine getirirken birim icinde ve diger birimlerle ighirligi ve uyum icinde
caligilmasini saglamak,

h) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gérev dagilimini, personelin hizmet ici
egitimini ve gérev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

1) Astlarinin performansing periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral, motivasyon ve
performans artiric1 ¢alismalar yapmak,
i) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gbrevleri yerine getirmek,

k) Daire Basgkam: yukarida belirtilen gorevierin tam ve zamaninda yerine getirilmesini saglama
hususunda yetkili ve tist ybnetime kars1 sorumludur,

VIADDE 14- (1) Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar: Asagida Belirtilmistir.
a} Stratejik plan ve Performans Programi dogrultusunda mudirltiftine verilen gérevieri
yerine getirmek, '

b) Miidiirlikkte yapilan tim is ve iglemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamamnda yapiimasini
saglamak,

¢) Calisma biirolarinin, salon ve koridorlann, tesislerin, ara¢ ve gereclerin korunmasin, temizligini ve
g@reve hazir durumda tutulmalanm saglamak,

d) Bagl: personelinin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

¢) Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasim saglamak,

{) Yapian is bolimii cercevesinde bagli personelinin sevk ve idaresini yapmak, amirlerin
bulunmadig: olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gergeklestirmek,

g} Konusuna iliskin mevzuat: takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasini saglamak,

hy I¢ Kontrol Standartlarma uygun olarak is siireglerini hazirlamak ve siirekli giincel tutulmasim
saglamak,

i) Kanun, tiiziik, yénetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yaptirmak,

1} Sube Miidiirii, Midirligi  ile ilgili islemleri yerine getirirken; belediyenin  Stratejik
Planindaki Vizyon, Misyon ve Ilkeleri ile mevzuata gore ¢ahsilmasindap gorumiudur,




k) Gorev ve yetkileri gercevesinde idari, mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve dogru
viritilmesinden, Performans programindaki mudiirlik hedeflerinin  gergeklestirilmesinden
sorumludur,

I} Sube Midiiri, midiirltik gorevierinin tam ve zamamnda yerine getirilmesinden Daire Bagkanina
kars: sorumludur,

m)Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim icinde diizenli ve planl: toplantilar yapilmasim
saglamak.

MADDE 15- (1) Sefin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan Asagida Belirtilmistir.

a) Daire Bagkanhig ve alt birimlerinde gorevli Sefler, basinda bulundugu biiroda yapilan tiim is ve
islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamanmnda yapimasmdan/yaptinlmasindan ilgili Sube
Miidiirii ve Daire Baskanina kars: sorumlu olup, amirleri tasafindan verilen diger gorevlerin de
ifasini saglarlar.

MADDE 16- (1) Teknik Personelin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar Asagida Belirtilmistir.

a} Birim amirlerince kendilerine verilen tiim mithendislik hizmetlerini (arazi, kontrol, denetim ve biiro
¢aligmalar1) teknik sorumluluklar altinda kanun, tiiziik, yonetmelik, s6zlii ve yazili hizmet
emirlerine, i§ programlarina, sartname ve sbzlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara
ve standartlara uygun olarak yapmak, kontrol etmek, sonu¢ ve tespitleri tutanak veya raporla
belgeleyerek gerefini gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmak ve birim amirlerin; stirekli
bilgilendirme gérevini saglar.

MADDE 17- (1) Memur ve Isci Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan Asagida Belirtilmistir.

a) Daire Bagkanligimca yapilan gorev bolimii gergevesinde bagli bulunduklars Sube Miidiirii ve
Seflerin verdigi tiim gbrevieri tam ve 2amaninda yaparlar. Calisma diizenine uygun olarak is ve
islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmas: ile gorev geregi kendisine zimmetlenen taginirlarin
dzenle kullanilmas: ve muhafazasindan sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Dairenin Calisma Diizeni
Calisma Diizeni
MADDE 18- (1) Daire Baskanlifinda Gorevli Tiim Personelin Sorumluluklan Asagida Belirtilmistir.

a) Biriminde yiirtitiilen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum disina veremezler,
b) Higbir fark gézetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yaparlar,

c) Gérevleri ile ilgili, dogrudan veya dolayl: olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram ve hediyelerini kabul
edemez ve bunlarla aligveriste bulunamazlar. Bu gibi kimselerden borg para alamayacaklar gibi
bor¢ da veremezler.

d) Meclis, Enciimen ve Baskanlik yazlan ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz ve
vetkililer diginda kimseye bilgi veremezler,

e) Her tlirlti malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel, muhtelif sebepler ile

gdrevinden ayrilmas: halinde,. birimdeki gérevliye yazili bir tut ile devir ederler,
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Bilgi Verme Yasa@

MADDE 19- (1) Birimlerin evrak ve dosya memurlan gizli olmasa bile evrak ve islemin sonucuna ait
bilgi veremezler ve agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Daire Bagkani, Sube
Muadtirti veya yetki verilen gérevliden alirlar, Bu kurallara aykiri davranan personel hakkinda yasal
islem yapilir.

VYinergeler ‘
MADDE 20- (1) Bu Yénetmelik hitkiimlerinin uygulanmasina ve dairénin yuriitttigli gérevlerin
ayrintilarna iliskin olarak yénergeler ¢ikarmaya list y6netim yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yiiriirlik
MADDE 21- (1) Bu Yénetmelige yeni madde eklenmesi, gikanlmas: Biiyitksehir Belediye Baskaninin
ve/veya Bilyiiksehir meclis iiye ya da tiyelerinin teklifi ve meclisin salt cogunlugunun karan ile
gerceklesir,

(2) Bu ydnetmelik hiiktimleri Biyiiksehir meclisinin kabulii ve ilan ile yliriirlige girer.

Yiiriitme
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IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGINA

- Ha;tay Biiylksehir Belediye Meclisinin 15.08.2015 tarih 210, 211, 220, 221, 222,
223, 224, 225, 226, 227, 228, 229 ve 230 sayili kararlar ekte gbnderilmis olup, bilgi ve

geregini arz ederim.
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